POUK oz. IZOBRAZEVANIJE NA DALJIAVO
NAVODILA za uporabo MICROSOFT TEAMS

KORAKI

1. PRUAVNI PODATKI

Vsak ucenec nase Sole ima urejen AAl racun ter s tem dostop do Oblaka 365. Pred prijavo v Microsoft Teams pa
mora prejeti prijavne podatke (uporabnisko ime in geslo). Te je Ze prejel od razrednika, gre pa za list SIO.MDM oz.
AAI PRIJAVA. V kolikor jih u¢enec izgubi lahko pri razredniku ponovno zaprosi za podatke.

2. PRUAVA
Za prijavo v sam program obstajata dva nacina. Poskusite oba, ¢e prijava v enem izmed njih ne bi delovala.

2.1. PRVI nacin
Obiscite spletno stran KLIK in izberite Prenesite za namizje (namizni racunalniki, prenosniki, tablicni racunalniki) ali
Prenesite za mobilno napravo (telefoni, tablice), nato kliknete Prenesite Teams. Ko se datoteka oz. program
prenese, ga z dvoklikom pozenete.

Program se namesti in na namizju ra¢unalnika se pojavi ikona na desni. T
Kliknete na ikono in odpre se vam spodnje okno: T
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Vnesite sluzbeni, solski ali
Microsoftov racun.

Naslov za vpis

Se ne uporabljate aplikacije Teams? Ve¢ informacij

Brezpla¢na registracija

Vpisete polno uporabnisko ime (npr. janez.kranjski@osjakobskidol.si).

Spletna stran vas preusmeri na stran nase organizacije (Arnes, oranzno-siva stran). Ponovimo postopek in Se enkrat
vpiSemo nase prijavne podatke (uporabnisko ime in geslo). Pri vpisovanju uporabniskega imena ter gesla bodite
zelo pazljivi, saj se tu pojavlja najvec napak! Bodite pozorni na podobne crke (velikiiin L, O ali O).


https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
mailto:janez.kranjski@osjakobskidol.si
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(£ Pozabljeno geslo

Prijava

Na vmesnem koraku kliknemo sivi gumb Da, nadaljuj ter odkljukamo Zapomni si privolitev (Ce Zelimo ostati
prijavljeni — uporabljamo svoj osebni racunalnik).

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Microsoft Office365
Bridge - osjakobskidol.si. Med postopkom prijave bo IdP tej
storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o va&i
identiteti. Ali se s tem strinjate?

B Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, preklici

Politika zasebnosti za ta SP

VASI PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI
MICROSOFT OFFICE365 BRIDGE - OSJAKOBSKIDOLSI

schacUUID
604d8b98-c900-4fa0-93cH-fd498c38242b

ID uporabnika na domacéi organizaciji
testniu@osjakobskidol.si

Pocakamo, da se prijava opravi in nalozZijo vase ekipe, ki so vidne na uvodni strani Teamsov.



2.2. DRUGI nacin

Obiscete spletno stran KLIK in izberete VpiSite se. VpiSete polno uporabnisko ime (npr.
janez.kranjski@osjakobskidol.si). Spletna stran nas spet preusmeri na stran nase organizacije (Arnes, oranzno-siva
stran). Ponovimo postopek in Se enkrat vpiSemo nase prijavne podatke (uporabnisko ime in geslo). Na vmesnem
koraku kliknemo sivi gumb Da, nadaljuj ter odkljukamo Zapomni si privolitev (Ce Zelimo ostati prijavljeni —
uporabljamo svoj osebni racunalnik).

Pojavi se nam spodnje okno:
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Prenesite namizno aplikacijo
Teams, da boste bolje povezani z

drugimi.
Prenesi aplikacijo za Windows

I Mamesto tega uporabite spletno aplikacijo I

V kolikor si aplikacijo Zelite prenesti (kot je opisano pri tocki 2.1.), kliknete Prenesite aplikacijo za Windows, lahko
pa kliknete Namesto tega uporabite spletno aplikacijo, saj Teamsi delujejo tudi kar v brskalnikih (Chrome, Firefox,
Edge ...). Ta nacin uporabite v kolikor bi imeli teZzave s programom Microsoft Teams, ki ste si ga prenesli.

2.3. Prenos aplikacije na telefon ali tablico
1) Obiséete spletno stran (Google Play), ¢e uporabljate sistem Android in kliknete Namesti/Install:
e  https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=sl&gl=US

B Google Play Iskanje “

88 Aplikacije Kategorije v Domacastran  Lestvice najbolj priljublienih ~ Nove izdaje

Moje aplikacije

Trgovina
Microsoft Teams

Igre . Microsoft Corporation  Poslovanje * % k& 2357452 &
Otroci % Primerno za vse

Izbor urednistva

Ta aplikacijz je zdruZljiva z vaso napravo
Ratun
Placilna sredstva
Play Points Novo
Maoje naroénine Chat privatehy with one Connect Coordinate plans with Join meeting

or mare peaple face to face YOUF Groups our s

Unovci

Nakup darilne kartice
Moj seznam Zelja
Moja dejavnost v Playu

Vodnik za starse



https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
mailto:janez.kranjski@osjakobskidol.si
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=sl&gl=US

2) Obiscete spletno stran (Apple App Store), ¢e uporabljate sistem iOS in kliknete Namesti/Install ali oblacek:
e https://apps.apple.com/us/app/microsoft-teams/id1113153706

wil Verizon = 12:09 PM -
1 microsoft teams @ Cancel
Mlcrosoft Teams
@i |
L & & & & 4

& STORY
Connect With Your Team
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Search

Aplikacija je zastonj.

Izgled aplikacije na telefonu:

Vir v Y O\

¢33 Admin, je omenil/-a NIP -  Vceraj
* AD pag

NIP - RAC > Splosno

NIP - RAC naloga tega tedna in uZivajte ...

¢33 Admin, je omenil/-a RAC - Veeraj
* AD  Rom(a.r)

RAC - ROM (9. 1) > Splosno

RAC - ROM (9. 1) ne pozabit oddati nalog...

¢3S Assignments, je omenil/-a Vceraj
a RAC - ROM (9.r1)

RAC - ROM (9. 1) > Splodno

B¢ Rok dodelitve je bil spremenjen.

tgs Assignments, je omenil/-a sreda
. e 5. razred

5. razred > Splosno
4. TEDEN, ¢etrtek, 3. 12. 2020 | Rok 7. de...

= ¢33 Assignments, je omenil/-a torek
. 5. razred

5. razred > Splo$no
e 75 ®»

Dejavnost  Klepet Ekipe Dodeljen.. Koledar Vet

App Store Preview

This app is available only on the App Store for iPhone and iPad.

Microsoft Teams
Hub for teamwork
Microsoft Corporation

#3 in Business
----- 4.8 » 1.2M Ratings


https://apps.apple.com/us/app/microsoft-teams/id1113153706

Video vodic:

Kratka predstavitev orodja Microsoft Teams, kako si ga nalozZite, se prijavite in poiScete svojo
ucilnico (ekipo)?

 m— https://www.youtube.com/watch?v=2Vi3gtmOgmg

Predstavitev okna Microsoft Teams za laZjo orientacijo:

Q Iskanje @ -
" < Ve skupine S SploEno Objave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeljene naloge Ocene Ty TestniUcenec
dejrost
Spremeni sliko
* a Assignments  torek 16:19 Dosegliiv/-a
\

2.10. 2020 4 Nastavi sporoéilo o stanju
i

Rok 14. okt [l Shranjeno

3. razred 0 y
Ogled dodelitve & Nastavitve 12,

Splogno
Povecava - 100%) +
< Odgovor
N Bliznjice na tipkovnici
e Assignments torek 1619
3.10. 2020

Rok 14. ok.

Vizitka
Preveri posodobitve

Prenesi mobilno aplikacijo

s 13,

Ogled dodelitve
& Odgovor

a Assignments_torek 16:22
4.10. 2020 Matematicni uéni list

Rok 14. okt.

Ogled dodelitve 11,

1. Dejavnosti oz. obvestila o dogajanju v Teamsih (dodeljene naloge, kam ste bili dodani itd.).

2.V klepetu se lahko pogovarjate z uciteljem, razrednikom, sosolci ...

3. Kliknete in pridete na uvodno okno vseh vasih ekip.

4. Tukaj vidite vse naloge, ki so vam jih ucitelji dodelili.

5.V koledarju najdete vse nacrtovane sestanke (videokonference), ki bodo v naslednjih dneh. Poiscete sestanek in
kliknete na gumb Pridruzi se.

6. Objave je zid vase ekipe, kjer so vse objave vidne vsem ¢lanom ekipe. Tukaj boste tudi dobili obvestila o dodeljenih
nalogah ter bodocih sestankih (videokonferencah).

7.V datotekah in dodeljenih nalogah boste nasli gradiva, ki vam jih bodo ucitelji nalagali.

8. Zvezek za predavanje. PosluZili se ga bodo le redki ucitelji.

9. Dodeljene naloge, tukaj boste nasli vse naloge, ki vam jih je dodelil posamezni ucitelj, lastnik ekipe v kateri se
nahajate.

10. Tukaj boste videli ocene vasih oddanih nalog, ¢e jih bo ucitelj ocenjeval.

11. Na zidu ekipe je vidna dodeljena naloga (Assignments).

12. V nastavitvah si lahko spremenite jezik Teamsov.

13. Izpis. V kolikor racunalnik uporablja vec oseb, se je treba vedno odjaviti.


https://www.youtube.com/watch?v=2Vi3qtmOqmg

3. ODDAIJA NALOG

ﬂ Sploino Objave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeljene naloge Ocene ' 1D ot Sestanek

Tocke
Brez tock

Seminarska naloga

Rok 19. oktober 2020 23:59

Navedila 2.

Prenesi si navodila za izdelavo seminarske naloge ter jo sestavi po tockah. Oglgj si tudi kriterije za
ocenjevanje. Konéano seminarsko nalogo oddaj do roka.
Obilo uspeha pri delu.

Utitelj,
Dejan

Referenéno gradivo
Navodila_za_sem_nalogo_kriteriji_novo.pdf
&g Odpri v aplikaciji Teams
Moje delo

& Dodaj delo 4 ] Odpri v spletu

. I

1. Vse naloge, ki jih boste morali oddati boste nasli med Dodeljenimi nalogami.
2. Najprej si preberete navodila uditelja. Upostevajte rok oddaje naloge!
3. Prenesete si gradivo, ki vam ga je ucitelj pripravil.

4. Ko nalogo naredite, kliknete na Dodaj delo. V novem oknu kliknete in

datoteko (npr. dokument, sliko ...) boste nalofzili iz svoje naprave (racunalnik, telefon).
5. Ko se vam datoteka naloZi, morate nalogo Se samo oddati, kliknete na gumb Poslji. (pokaZe se vam animacija)

Prilagamo Se povezave do video vodicev:
KAKO ODDATE NALOGE V TEAMSIH?

iz racunalnika:
https://youtu.be/kDrI33FnGcM

e
_o
EI ALl z mobilnega telefona (npr. slika iz zvezka):
)=,

https://youtu.be/sNY8-46i2DI

EII| Kako si prenesti in oddati nalogo v Microsoft Teams? (Navodila za ucence)
. v=
— https://www.youtube.com/watch?v=fz2ALrzs9PU

Ostale koristne povezave:
Kako se v orodju Microsoft Teams pridruziti srecanju (sestanku ali videokonferenci)?

https://www.youtube.com/watch?v=eqZlgAvOsdg

Prikaz zaslona med sestankom: KLIK

PODPORA:
V kolikor bi se kje pojavile tezave kontaktirajte razrednika preko elektronske poste ali eAsistenta, za tehnicne tezave
pa nam lahko piSete tudi na jakobskidolos@gmail.com.

Zelimo vam obilo uspeha ter upamo, da se kmalu vrnemo.

Navodila pripravil: Dejan Zmavc

Navodila so namenjena samo u¢encem in delavcem OS Jakobski Dol in se torej ne smejo prepisovati, razmnozevati ali kako
drugace razsirjati brez dovoljenja avtorja navodil.

Vse pravice pridrzane. © Oktober—December, 2020


https://youtu.be/kDrl33FnGcM
https://youtu.be/sNY8-46i2DI
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https://support.microsoft.com/sl-si/office/prikaz-zaslona-med-sestankom-90c84e5a-b6fe-4ed4-9687-5923d230d3a7
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